协助查询函(存根)

×劳人仲查字[20  ]第号

    当事人：

    查询单位：

    查询内容：

    经办人：

                                                     二○  年  月   日
(有效期至二○  年  月    日)
………………………………………………………………………………………………………
协助查询函
                                   ×劳人仲查字[20  ]第  号

                   ：

根据               的规定，×劳人仲字[20  ]第  号劳动人事争议案件的申请人／被申请人    应当提供    用于           。现       等       人前往你处查询              ，请接洽。
                                                    二○  年  月    日
     (有效期至二○  年  月    日)
《协助查询函》说明

一、文书依据

    《劳动人事争议仲裁办案规则》

    第二十一条  仲裁委员会依法调查取证时，有关组织和个人应当协助配合。

    二、文书使用范围及解决的问题

本文书用于仲裁委员会依法调查取证或当事人需提供的证据材料在有关组织处保管时(如用人单位的法人登记资料等)，由仲裁委员会出具查询函进行查询的格式文书。
三、文书填写要求及注意事项

    1．查询函中可列明需要调取材料的依据、用途等。

    2．查询函中需写明派往查询人的姓名、人数，查询材料的名称等。

    3．查询函中需根据实际需要注明合理有效期。

